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	Тольяттинская академия управления
	Положение

	
	Служба администрирования информационных систем
	о почтовом сервисе



Приложение 1 к положению

от ____.____._____ № _____

Форма ИТ/П-1

Председателю Технического совета
От заведующего кафедрой 

(руководителя проекта)

ФИО

Заявка

Прошу организовать на почтовом сервере тематическую рассылку с _____________________  


имя группы рассылки

для публикации в ней материалов по ____________________________________________________



тематика рассылки
_____________________________________________________________________________________

Ведущий рассылки (ID лица, публикующего материалы):___________________________________

Дата начала действия рассылки c
____/____________/20____ г по ____/____________/20____ г


Дата
Подпись

Приложение 2 к положению

от ____.____._____ № _____

Форма ИТ/П-2

Заведующему кафедрой АСУ

От заведующего кафедрой 

(руководителя проекта)

ФИО

Заявка

Прошу зарегистрировать (удалить) дополнительный почтовый адрес ____________@taom.ru для почтового ящика u0______________ 


ID пользователя

В связи с ____________________________________________________________________________

причина заведения дополнительного адреса


Дата
Подпись

Приложение 3 к положению

от ____.____._____ № _____

Форма ИТ/П-3

Заведующему кафедрой АСУ

От заведующего кафедрой 

(руководителя проекта)

ФИО

Заявка

Прошу установить (снять) переадресацию для почтового адреса  _______________@taom.ru на внешний почтовый адрес ___________________________________________________________

почтовый адрес для переадресации

в связи с ____________________________________________________________________________

причина

_____________________________________________________________________________________


Дата
Подпись

Приложение 4 к положению

от ____.____._____ № _____

Форма ИТ/П-4

Заведующему кафедрой АСУ

От 

ФИО

Заявка

Прошу изменить мне почтовый адрес
_________________________@taom.ru на _________________________@taom.ru 

в связи с ____________________________________________________________________________

причина

_____________________________________________________________________________________

Дата
Подпись

Приложение 5 к положению

от ____.____._____ № _____

Форма ИТ/П-5

Заведующему кафедрой АСУ

От 

ФИО

Заявка

Прошу установить автоответчик на мой адрес электронной почты _______________@taom.ru
В связи с ____________________________________________________________________________


причина

На срок с ____/____________/20____ г по  ____/____________/20____ г

Дата
Подпись

Приложение 6 к положению

от ____.____._____ № _____

Форма ИТ/П-6

Заведующему кафедрой АСУ

От заведующего кафедрой 

(руководителя проекта)

ФИО

Заявка

Прошу выяснить причину не прохождения письма в мой почтовый ящик, отправленного с адреса ________________________________ дата ___.____.____   время ___:___


указать точные дату и время


Дата
Подпись

Приложение 7 к положению

от ____.____._____ № _____

Форма ИТ/П-7

Заведующему кафедрой АСУ

От заведующего кафедрой 

(руководителя проекта)

ФИО

Заявка

Прошу на сервере новостей в иерархии taom создать группу___________________________


наименование группы новостей и дерева

для _________________________________________________________________________________

предназначение группы

_____________________________________________________________________________________

Дата начала действия группы : 

____/____________/20____ г

Дата окончания действия группы: 
____/____________/20____ г

Дата
Подпись
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